KAMMENICKY
AN senov

Mésto Kamenicky Senov, méstsky uiad, Osvobozeni 470, Kamenicky Senov

SMERNICE &. 2/2026 Méstského tfadu v Kamenickém Senové

ORGANIZACNI RAD

Smérnici schvalila rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zrizeni), v platném zneni, usnesenim RM 6/97-2026 ze dne 23.1.2026

Zasady Cinnosti

1.

10.

Organizacni tad upravuje zdsady cCinnosti a fizeni méstského uradu a
organizacnich slozek mésta, spolupraci mezi jeho slozkami a jejich vzajemné
vztahy.

Postaveni a pasobnost méstského uradu a jeho vztahy ke statnim organiim obce
upravuje zakon €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (dale
jen zakon o obcich) a dalsi zvlastni pravni predpisy.

Postaveni a plisobnost organiza¢nich slozek mésta upravuje zakon C.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, v platném znéni, a
dalsi zvlastni pravni predpisy.

Méstsky tfad plni ukoly v samostatné a prenesené plisobnosti, organizacni
slozky plni tkoly pouze v samostatné piisobnosti.

Méstsky uiad je ve vécech samostatné plisobnosti odpovédny radé meésta, ve
vécech prenesené pusobnosti krajskému tufadu, organizani slozky jsou
odpovédné radé mésta a zastupitelstvu mésta.

Uzemni obvod, ve kterém vykonava méstsky Gfad svoji pisobnost, jako
povereny urad podle § 63 zédkona o obcich tvofi tizemni obvody a katastralni
tizemi Kamenicky Senov, Prachen, Novy Oldfichov, Mistrovice u Nového
Oldfichova, Horni Prysk a Dolni Prysk.

Organizacni slozky vykonavaji svoji ¢innost dle zfizovacich listin pouze
v izemnim obvodu mésta Kamenicky Senov, kromé pecovatelské sluzby, ktera
organizuje a provadi peCovatelskou sluzbu také na Uzemi vymezeném
v rozhodnuti o registraci socialni sluzby.

Na zakladé verejnopravni smlouvy vykonava — méstsky ufad statni spravu
v prenesené pliisobnosti pro obec Prysk (piestupky).

Mestsky urad provozuje informacéni systém vetejné spravy (Czech POINT) —
vydavani ovéfenych vystupit zISVS — obchodniho rejstfiku, katastru
nemovitosti, zivnostenského rejstiiku, evidence rejstiiku trestti a dalSich.
Méstsky uiad zajistuje komunikaci s informacnim systémem zakladnich registri
(ISZR) v souladu s pozadavky zdkona €. 111/2009 Sb., zékon o zakladnich
registrech.

Zasady vnitiniho styku

1.

2.

Odbory a organizacni slozky jsou povinny vzajemné si poskytovat informace
v rozsahu své piisobnosti a neprodlené vydavat potiebna stanoviska a posudky.
Nedodrzovani uvedenych zdsad miize byt kvalifikovano jako hrubé poruSeni
povinnosti vyplyvajicich z pracovniho poméru.

Zastupovani pracovniku

1.

Vedouci odborii se souhlasem tajemnika, vedouci organizacnich slozek se
souhlasem mistostarosty urc¢i svého zastupce a vymezi rozsah zastupovanych
¢innosti.
Zastupovany si muze vyhradit pravo rozhodnuti ve zvlast’ diillezitych otazkach.
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Predavani funkci

1.

Ptedavani funkci se provadi pisemnou formou.
2. Ma-li predani funkce navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroven
s preddnim funkce hmotna inventarizace.

Organiza¢ni struktura

1.

2.

9]

Meéstsky ufad tvori: starosta, mistostarosta, tajemnik, asistentka starosty,
vedouci odbort a dalsi pracovnici ufadu

7w

Méstsky urad se déli do odborti, které ziizuje rada mésta v souladu s § 102 odst.
2, pism. f) a § 109 odst. 2 zékona o obcich (dale jen zékon o obcich). Rada
mésta Kamenicky Senov ziidila ¢tyfi odbory:

Me¢sto je

spravni odbor (SO)

finan¢ni odbor (FO)

stavebni tifad (SU)

odbor rozvoje mésta (ORM)

ziizovatelem organizacnich slozek. Zfizovaci listiny schvaluje

zastupitelstvo mésta, funkci zfizovatele pak vykonava rada mésta. Metodickym
fizenim a koordinaci Cinnosti organizacnich slozek povétilo zastupitelstvo
mistostarostu. Zastupitelstvo mésta Kamenicky Senov ziidilo pét organizacnich

slozek:

Technické sluzby mésta Kamenicky Senov (TS)

Sklafské muzeum Kamenicky Senov (SM)

Kulturni, literarni a vzdélavaci centrum Kamenicky Senov (KLVC)
Pecovatelskou sluzbu Kamenicky Senov (PS)

Jednotku sboru dobrovolnych hasic¢i obce (JSDHO)

Mésto je zfizovatelem méstské policie
Mésto je ziizovatelem zakladni a matefské Skoly v Kamenickém Senové a
zakladni a matetské skoly na Prachni

Organizace a Fizeni méstského aradu a organizacnich sloZek mésta

1.

Starosta mésta:

stoji v Cele méstského uradu a méstské policie

zastupuje obec navenek

plni tkoly uloZené zastupitelstvem mésta a radou mésta

metodicky fidi investi¢ni ¢innost ve mésté

koordinuje ptipravu, svolava a fidi zasedani zastupitelstva méesta

ze své ¢innosti je odpoveédny zastupitelstvu mésta

podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy meésta, usneseni
zastupitelstva mésta a rady meésta a dale podepisuje spolu
s ovétovateli zépis ze zaseddni zastupitelstva mésta a zapis ze
schlize rady mésta

jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského titadu tajemnika
a stanovuje jeho plat; bez souhlasu feditele krajského turadu je
jmenovani a odvolani tajemnika neplatné

spolupracuje s Policii Ceské republiky

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mesta

svolava povodinovou komisi a je jejim piedsedou

prava a povinnosti starosty meésta urcuje § 103 a nasl. zakona o
obcich



2. Mistostarosta (zastupce starosty v dob¢ jeho nepfitomnosti)

e koordinuje pfipravu, svolava a fidi jednani rady mésta

e podepisuji spolu se starostou pravni predpisy meésta a usneseni
zastupitelstva mésta a rady mésta

e metodicky fidi organiza¢ni slozky mésta

e plni nekteré tkoly starosty dle vzdjemné dohody a tkoly stanovené
zastupitelstvem mésta

e préva a povinnosti mistostarosty urcuje § 104 zakona o obcich

V piipadech, kdy je obec tcastnikem spravniho fizeni ve smyslu zvlastnich ptfedpist, mtize
starosta a mistostarosta povéfit pracovniky meéstského uUfadu nebo i jiné osoby (napf.
pravnika) zastupovanim obce. Povéfeni mohou mit i dlouhodoby charakter.

3. Tajemnik

v oblasti samostatné i1 pfenesené piisobnosti je odpovédny starostovi
meésta
je nadfizen vSem pracovniklim zafazenym do méstského tradu
plni funkci statutdrniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich predpist
na zékladé¢ povéfeni starosty meésta plni ukoly statutdrniho organu
zaméstnavatele ve vécech pracovné pravnich také vici zaméstnanciim
zatfazenym do organizacnich slozek mésta a pracovniklim pfijimanym na
zéklad¢ dohod o pracovni ¢innosti, ¢i dohod o provedeni prace.
koordinuje finan¢ni, personalni, technicky, provozni a organizacni
rozvoj, popiipadé dalsi obory ¢innosti tfadu
zabezpecuje plnéni usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta uloZzenych
pracovnikiim méstského uradu
fidi, koordinuje a kontroluje Cinnost pracovniki méstského uradu a fesi
spory mezi odbory pfi zabezpecovani ukolli
koordinuje a kontroluje sestaveni rozpoctu mésta a spoluodpovida za
jeho plnéni
zuCastiiuje se jednani rady meésta a zastupitelstva meésta s hlasem
poradnim
spolupracuje s vybory zastupitelstva mésta a komisemi rady mésta
pecuje o zvySovani odborné kvalifikace vSech pracovnikli méstského
ufadu
zodpovida za pravni pfedpisy a nafizeni obce
zpracovava navrhy obecné¢ zavaznych vyhlasek a nafizeni obce
zodpovida za organizaci voleb do zastupitelskych orgént
koordinuje prace spojené s informacnimi sluzbami mésta (internetové
stranky mésta, rozhlas, elektronické aplikace)
zajiStuje spravu pocitaCové sité¢ a webové stranky mésta
vede agendy:
= personalni
= kontrol a metodickych dohlidek nadfizenych
organu
= vnitini finan¢ni kontroly
= socidlniho fondu
= poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim
= smeérnic, vnittnich predpist, piikaza a pokynti
= evidenci pravnich ptfedpisi obce — SPP (sbirka
pravnich ptedpist)
= vefejnopravnich smluv
= prohldSeni o stfetu z4ymt podle zak. ¢.159/2006
Sb., o stfetu zajmu
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» plni zvlastni ukoly pfi zajistovani obrany statu

plni dalsi tkoly v souladu s § 110, odst. 4, zdkona o obcich

4. Pravnici méstského uradu

zabezpecuji pravni pomoc zastupitelstvu mésta, radé mésta, méstskému
ufadu a organizacnim slozkdm meésta
fidi ¢innost komise pro projednavani prestupka

5. Vedouci zaméstnanci (spole¢né ¢innosti)

fidi ¢innost odboru a za tuto ¢innost zodpovidaji tajemnikovi/starostovi,
mistostarostovi a rad¢ mésta

plni  tkoly stanovené odborim/organizaénim slozkam timto
organizaCnim ftadem, zfizovacimi listinami organizacnich slozek a
pracovnimi naplnémi zameéstnanc zafazenych do odboru/organizacni
slozky

plni dal$i ukoly stanovené radou mésta

vedouci odborGt méstského Ufadu vykondvaji pfenesenou pusobnost
podle zvlastnich predpisii

piipravuji a predkladaji materidly pro jednéani zastupitelstva mésta a rady
mésta

podle potieby se zacastiiuji jednani zastupitelstva mésta a rady mésta a
jsou povinni upozornit na nespravné usneseni

odpovidaji za koncepci svéteného useku

zucCastiiuji se sestavovani rozpoctu, za sviij usek predkladaji navrh na
dil¢i rozpocet a za plnéni schvaleného rozpoctu spoluzodpovidaji
sestavuji pracovni ndplné pro pracovniky svého odboru/organizacni
slozky a navrhuji jejich osobni pfiplatky a mimotadné odmény

kontroluji dodrzovani obecné platnych pravnich piedpisi, obecné
zavaznych vyhlaSek, vnitinich smérnic a piredpisi vcetné predpisi
bezpecnosti prace na svém useku.

zajistuji fadné hospodaieni se svéfenymi finan¢nimi 1 jinymi prostiedky
vedouci odborit méstského ufadu odborné usmériuji piispévkove
organizace a organizacni slozky

vedouci odborti méstského ufadu vedou agendu spravnich poplatkd na
svém Useku

vypliuji statistické vykazy, které se vztahuji k jejich Cinnosti
spolupracuji s vybory zastupitelstva a komisemi rady mésta

piipravuji podklady pro informovani veiejnosti o ¢innosti mesta
provadéji dil¢i tidici kontrolu podle kontrolniho tadu vnitini financni
kontroly

ODBORY MESTSKEHO URADU

Spravni odbor

1. V oblasti samospravy zabezpecuje:

po strance materidlni, technické a legislativni volby do zastupitelskych
organt

organizaci s¢itani lidu, domu a byti

provoz podatelny a spisovny méstského ufadu (kromé spisovny
stavebniho tradu)

spravu navigacniho systému pro turisty

Skolstvi



agendu bezpec¢nosti prace

pojisténi majetku a dalsi pojistné smlouvy
vitani ob¢anki

vykon spravy majetku mésta v tomto rozsahu:

= zafizeni pro provoz méstského tradu

= npavigacni systém ve mesté

= hibitovy — smlouvy a evidence

* informaéni skiinky

= oznaceni ulic a ndmésti

= Ufedni deska

= zajisténi Gklidu budovy méstského tradu

vedeni evidence smluv tykajicich se ¢innosti odboru

2. V oblasti statni spravy zabezpecuje:

evidenci obyvatel
matriku a ob¢anské obfady (snatky, narozeni, umrti)
vidimace a legalizace (ovéfovani podpist a listin)
Czech point (rejstiiky, datové schranky)
ptestupkovou agendu
agendu socialni prace

= opatrovnictvi

= zvlastni pfijemce

* mistni Setfeni

agendu ztrat a ndlezl

plnéni zvlastnich ukolu pti zajistovani obrany statu

evidenci utajovanych spist stupein ,,vyhrazené“ podle zvlaStnich
predpist

zivnostenska opravnéni mésta

3. Vedouci spravniho odboru zastupuje v dobé& nepfitomnosti tajemnika —
v provoznich a pracovnich zalezitostech (s vyjimkou uzavirani a ukoncovani
pracovnich smluv a stanoveni plati).

Financ¢ni odbor

1. V oblasti samospravy zabezpecuje:

ucetni evidenci mésta

evidenci mezd a zpracovani mezd pro zaméstnance mésta a odmén
¢lenlim zastupitelstva mésta a ¢lentim vybort a komisi
sestaveni, kontrolu a vyuctovani rozpoctu mésta
rozborovou a statistickou ¢innost tykajici se ¢innosti odboru
dokladovou inventarizaci

evidence smluv tykajicich se ¢innosti odboru

¢innost pokladny

finan¢ni strategii mésta po strance metodicke

styk s penéznimi tstavy a finan¢nim Gfadem

uveéry

uctovani dotaci



e soudni vymahani pohledavek z obcanskopravnich a obchodnich vztahii
ve spolupraci s pravnim zastupcem mesta vyplyvajici z ¢innosti odboru

2. V oblasti statni spravy zabezpecuje:
e spravu dani a poplatka
e cxekucni vymahani pohledavek z daitového fizeni

Stavebni urad

1. V oblasti statni spravy zabezpecuje:

e vykon cCasti statni spravy v ochrané ptirody

e vydavani izemnich rozhodnuti a stavebnich povoleni podle zakona
50/1976 Sb., stavebni zakon, v platném znéni, od 1. 1. 2007 zak.
183/2006, v platném znéni)

e vykon statniho stavebniho dohledu a projednavani piestupkli proti
stavebnimu zakonu

e rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich
komunikaci a o vyfazeni mistni komunikace z této kategorie

e vykonava pusobnost silni¢niho spravniho tUradu ve vécech mistnich
komunikaci s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje obecni uiad obce s
roz§ifenou ptisobnosti.

p< _O(

2. V oblasti samospravy zabezpecuje:
e spolupraci stechnickymi sluzbami mésta pii udrzbé vetejného
prostranstvi
e vykon funkce spravce majetku mésta v tomto rozsahu:
= gspisovna stavebniho tradu
* {zemni plan
= digitalizované pasporty vefejného osvétleni, vefejného
prostranstvi, vetfejné zelené a siti
= pozemky
=  méstské lesy
= dfeviny v majetku mésta rostouci mimo les
e hospodafeni spozemky (prondjem, pacht, vyprosa, sména, koup¢,
prode;j, ziizeni sluzebnosti)
e koncepci rozvoje a vyuziti méstského lesa
e metodické fizeni péce o méstskou zelen a parky

Odbor rozvoje mésta

1. V oblasti samospravy zabezpecuje:

e povinnosti investora na stavbach mésta podle zvlastnich predpisi

¢ koordinaci stavebni ¢innosti s ostatnimi investory na katastralnim tizemi
meésta

e zadavani a koordinaci projektové ¢innosti

e stavebni dohled investora

e zadavani vetejnych zakazek

e plan odpadového hospodarstvi obce a jeho realizaci v¢. kompletni
evidence odpadu

e spolupraci se spravci siti

e inventarizaci majetku

e periodické revizni zpravy zafizeni v majetku mésta a okamzité feSeni
pfipadnych havarii a nedostatkil
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evidence majetku mésta
vedeni evidence smluv tykajicich se ¢innosti odboru
vykon funkce spravce majetku mésta v tomto rozsahu:
= sprava bytl a nebytovych prostor, kterou nezajistuje
smluvni spravce
= opravy, udrzba a stavebni prace ve spolupraci
s technickymi sluzbami
= energie
= pamatkové objekty v majetku mésta
koncepci regenerace méstské pamatkové zony ve spolupraci s organy
pamatkové péce
zpracovani podkladi koordinaci programu rozvoje tzemniho obvodu
mésta
dotace v rozsahu pracovni népln¢ referenta ORM
spolupréce se spravcem bytového a nebytového fondu
ekologickou osvétu a vychovu

ORGANIZACNI SLOZKY MESTA

Technické sluzby mésta Kamenicky Senov

V oblasti samospravy zabezpecuje:

idrzbu objekti v majetku Mésta Kamenicky Senov a zafizeni technickych
sluzeb

kontrolu a udrzbu pozarnich nadrzi a méstského koupalisté

udrzbu hibitova

udrzbu mistnich komunikaci, mostki, lavek pro pési a chodnikt

udrzbu vetejnych prostranstvi v majetku mésta

udrzbu vetejnych détskych hiist’ v majetku mésta

udrzbu Sport arealu u Sokolovny

udrzbu dest'ové kanalizace véetné vpusti na uzemi mésta

uklid a udrzbu odpadkovych kosi, lavicek, vyvésnich skiinék a vefejnych
studni

udrzbu autobusovych zastavek

udrzbu silniéniho znaceni mistnich komunikaci

opravy, udrzbu a stavebni prace ve spolupraci s odbory ORM a SU

udrzbu a uklid plochy parkovisté na Prachni

udrzbu mechanizace, strojii a zafizeni

posypové materialy pro zimni a letni udrzbu

evidenci, kontrolu a hodnoceni spotfeby PHM

provoz shromazdisté ptivodce odpadu

Kulturni, literarni a vzdélavaci centrum

V oblasti samospravy zabezpecuje:

fizeni a koordinaci ¢innosti Infocentra na Prachni
infocentrum na parkovisti Prachen, vcetné dopliikového prodeje v souladu
s Zivnostenskym opravnénim
rozvoj cestovniho ruchu ve mésté
spolupréci s ATIC
vydavani Senovskych listt
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provoz kina Hvézda

provoz méstské knihovny

provoz prednaskovych sala ke kulturnim, vzdélavacim a dal$im akcim
prondjem kinokavarny a dalSich prostor

kulturni akce ve mésté, v€etné mezinarodnich

potada nebo se podili na potadani sympozii, prednasek, seminait, kurza,
vystav a jinych programi, véetn¢ programii mezinarodniho charakteru
spravu facebookovych stranek a instagramu mésta a infocentra

spolupraci s mistnimi matefskymi a zakladnimi Skolami, s obcanskymi
sdruzenimi, kluby a spolky v ramci kulturnich akci

spolupraci se Stredni uméleckoprimyslovou skolou sklatskou

piipravu a spolupraci pii administrovani dotacnich projekti

prodej a ndkup potravin a napoji pro veiejné akce v souladu
s Zivnostenskym opravnénim

fizeni a koordinaci ¢innosti sport arealu u Sokolovny

Sklarské muzeum

V oblasti samospravy a podle zakona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy,
v platném znéni, zabezpecuje:

vytvareni, evidenci, ochranu a odbornou péci o sbirky predevsim rytého a
brouSeného skla z borskoSenovské oblasti

ziskavani privodni dokumentace ke sbirkam a dokladt k mistni historii
spoluorganizaci mezinarodnich sklarskych sympozii rytého skla
zprostiedkovavani poznatkl vefejnosti; porada vystavy, prednasky a jiné
akce

spolupraci se Skolami, muzei, galeriemi, archivy a dal$imi institucemi 1
jednotlivei; vystavni, badatelska a jind ¢innost se vztahuje na tuzemsko 1
zahranici

ptipravu a spolupréci pii administrovani dotacnich projektt

publikacni a propagacéni Cinnost sklarského muzea a sklafstvi v regionu
dopliikovy prodej skla, pohlednic a upominkovych predméta

spravu, vlastni provoz a zabezpeceni budovy muzea véetné depozitaie

Pecovatelska sluzba

V oblasti samospravy zabezpecuje:

pé€i o obCany (seniory, osoby se zdravotnim postizenim, osoby
s chronickym postizeni, jejich situace vyzaduje pomoc jiné fyzické osoby)
na uzemi mésta v domech s byty zvlastniho urceni, které jsou v majetku
meésta a dale v domacnostech ob¢ant dle zvlastnich predpisii

Setfeni u zadateli o peCovatelskou sluzbu

provoz vozidel pecovatelské sluzby

vyuctovani poplatkll za poskytovani pecovatelské sluzby

uklid spole¢nych prostor v domech s pecovatelskou sluzbou

pfipravu a spolupréci pii administrovani dota¢nich projektt

prondjem kompenzacnich pomutcek

organizace a fizeni dobrovolné pecovatelské sluzby



Jednotka sboru dobrovolnych hasic¢ii obce

Pfedmétem c¢innosti JSDHO jsou:

e pozarni zasahy podle pfislusné dokumentace pozarni ochrany

e zachranné prace pii zivelnich pohromach a jinych mimotadnych
udalostech

e spoluprace s ostatnimi jednotkami pozarni ochrany, Policie CR a dal§imi
organy pii zdolavani pozara a zachrannych pracich

e plnéni kol danych Pozarnim poplachovym planem Libereckého kraje
v rdmci plosného pokryti a predurcenosti nebo Hasicskym zachrannym
sborem Libereckého kraje

e 7zajisténi pozarni ochrany pro obec Prysk na zakladé smlouvy

Méstska policie

Je zfizena podle zakona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii ve znéni pozdéjsich predpist. Ve
své ¢innosti se fidi zejména zdkonem o policii, vyhlasSkou mésta o zfizeni méstské policie a
dalSimi pravnimi ptfedpisy vztahujicimi se k jeji ¢innosti.

Ptilohy organiza¢niho fadu:
Organizacni struktura a zakladni kompetence jednotlivych slozek
Pocet zaméstnancii mésta k datu navrhované zmény

Tento organizac¢ni fad nabyva uc¢innosti dnem 1. 2. 2026 po schvaleni radou mésta.

Tento organiza¢ni fad zrusuje Organizacni fad méstského Gradu 4/2024 ze dne 13. 12. 2024.

V Kamenickém Senové dne 23.1.2026

Martin Bartl, DiS. Ing. Sarka Svitdkova
starosta mesta tajemnice MeU



ORGANIZACNI STRUKTURA
a kompetence jednotlivych slozek

starosta — sekretariat kancelafe starosty - evidence petic a stiznosti
- evidence klic¢tu a razitek
- zapisy a usneseni rady a zastupitelstva mésta

- investiéni ¢innost
- pravni ¢innost

mistostarosta — organizaéni slozky mésta - Sklaiské muzeum Kamenicky Senov
- Kulturni, literarni a vzdélavaci centrum
- Technické sluzby Kamenicky Senov
- Pedovatelska sluzba Kamenicky Senov
- JSDHO

tajemnik méstského uradu

- personalistika

- informace podle zakona ¢. 106/2000 Sb.
- stfet z4jmu

- pravni predpisy a nafizeni obce

- vnitini pfedpisy a smérnice

- vefejnopravni smlouvy

- vzdélavani uiednikt

- kontrolni ¢innost

- koordinace ¢innosti odbort

- socialni fond

- sprava pocitacové sité, webovych stranek a elektronickych aplikaci
- telefony, internet

odbor spravni (SO)

- podatelna, spisovna

- ufedni deska

- matrika

- evidence obyvatel

- Czech Point

- vidimace a legalizace (ovéfovani podpisti a listin)
- evidence a sprava hrobovych mist

- volby a s¢itani obyvatel

- ztraty a nélezy

- Skolstvi

- prestupky

- sociélni prace — opatrovnictvi, zvlastni piijemce, socialni Setfeni
- pojiSténi majetku mésta

- BOzZP

- zivnostenska opravnéni mésta

- navigacni systém ufadu a ve mésté



odbor rozvoje mésta (ORM)

- investice

- udrzba a opravy majetku

- inventarizace majetku

- vefejné zakazky

- dotacni programy a projekty

- hospodateni s odpady obce

- bytovy a nebytovy fond

- energie

- sprava technického zatizeni budov

stavebni urad (SU)

- stavebni fizeni

- zivotni prostiedi — kéceni dfevin

- veterinarni opatfeni — zajisténi ockovani psu
- pozemky

- lesy

- parky

odbor finan¢ni (FO)

- pokladna

- finan¢ni uctarna

- mzdova uctarna

- sprava dani a poplatky
- rozpocet mésta

- mistni poplatky

- exekuce

- ucetni evidence dotaci
- uveéry



Pocet zaméstnanci mésta k dle schvaleného organiza¢niho radu
od 1. 5. 2026

Zaméstnanci mésta zarazeni do MéU
(starosta a mistostarosta jako voleni zastupitelé maji postaveni zaméstnance pouze Vv zdkonem urcenych
pracovnépravnich zalezitostech)

vedeni MU

starosta (ST.) - Martin Bartl, DiS.

Mistostarosta (MIST.) — Tomas Tschakert
1. tajemnik méstského Gfadu (TAJ.) — Ing. Sarka Svitakova
2. asistentka starosty a mistostarosty, sekretaika — Jana Jaro$ova (nadiizeni ST., MIST., TAJ.)
3. spravce sité — informatik — Jakub Bendl (nadiizeny TAJ.)

odbor spravni
4. vedouci odboru, piestupky, socialni prace — Bc. Bfetislav Chlup
5. matrika, evidence obyvatel, volby, podatelna, BOZP — Tereza Smutn4, DiS.,
6. pojisténi majetku, podatelna, spisovna, matrika, evidence obyvatel, volby — Irena Koutecka
7. socialni pracovnik mésta/opatrovnik — vypsano VR

odbor rozvoje mésta
8. vedouci odboru, investice, odpady, veiejné zakazky, udrzba budov — Bc. David Tati¢ek
9. dotace, vetejné zakazky, odpady, evidence majetku — Ing. Radka Jiresova
10. energie, udrzba budov, veiejné zakazky — Lenka KaSparova.

stavebni aiad
11. vedouci odboru, stavebni fizeni, izemni pldn — Ing. Radek Bezouska
12. stavebni technik — Martina Machackova
13. stavebni technik — neobsazeno
14, stavebni technik — Jan Drobny, DisS.
15. pozemky, Zivotni prostiedi, lesy — Sarka Spackova, DiS.

odbor financ¢ni
16. vedouci odboru, inventarizace, rozpocet — Ing. Marcela Antoniaciova
17. pokladni — Klara Cerna
18. finané¢ni Gcetni — Eva Krejcova
19. mzdova ucetni, fakturace, Uhrady — Romana Rusovéa

Poznamka: Pocet zaméstnanct tfadu schvalenych radou mésta je 19



Zaméstnanci mésta zarazeni do organizacnich slozek, které jsou organizaéné zaclenéni
pod MéU

(starosta je statutarnim zdastupcem, mistostarosta je metodickym vedoucim organizacnich slozek, tajemnice
vykondva zaméstnavatelské funkce po predchozi dohodé se starostou/mistostarostou)

Kulturni, literarni a vzdélavaci centrum (KLVC)

20/1  vedouci KLVC - Ing. Klara Machovéa

21/2  asistent KLVC (kumulace s IC) — Frantisek Krej¢i

22/3  knihovnice — Jana Trejtnarova

23/4  informator IC, prace s vefejnosti — Denisa Kosorinska

24/5  spravce sport aredlu — obsazeno sezoné (Jifi Hromadka)

25/6  informator cestovniho ruchu (kumulace s SM) — Bce. Katetfina Matys Lowyova
26/7  uklizecka — Simona Vilimkova

Sklaiské muzeum Kamenicky Senov (SM)

27/8 vedouci SM — neobsazeno

28/9  hospodaika v muzeu — Hana Sramkové — povéiena vedenim SM

29/10 odborny pracovnik — Markéta Vachalova Vojtiskova (obsazeno na dobu urcitou)

Technické sluzby mésta Kamenicky Senov (TS)

30/11 vedouci TS — Ales Kocourek

31/12 traktorista, udrzbaf — Miroslav Hiebiina

32/13 zednik, udrzbat — Jiti Mazak

33/14 traktorista, udrzbai — Vaclav Hrdlovi¢

34/15 traktorista, topi¢ — Petr Jech

35/16 fidi¢, 0drzbar — Roman Lerch

36/17 traktorista, udrzbar — René Vacek

37/18 uklizec¢ vetejnych prostranstvi — Ladislav Eichler
38/19 uklize¢ vefejnych prostranstvi — Eva Sottova
39/20 uklizec¢ vetejnych prostranstvi — Tomas Eichler
40/21 tidi¢/ uklize¢ vetejnych prostranstvi — Pavel Klimt
41122 uklizec verejnych prostranstvi — neobsazeno — Gabriela Riizickova

Pedovatelska sluzba mésta Kamenicky Senov (PS)
42/23 vedouci PS — Mgr. Veronika MareSova

43/24 pecovatelka — Andrea Vobotilova

44/25 pecovatelka — Alena Kovaiikova

45/26 pecovatelka — Lenka Vanova

46/27 pecovatelka — Katetfina Vilimkova

47/28 pecovatelka — Martina Pazderkova

48/29 pecovatelka — Romana Svadova

Pocet zaméstnancli organizacnich slozek schvalenych radou mésta je 29 (1 zaméstnanec bude docasné
zaméstnan na zakladé dohody s UPCR — oznacéeno kurzivou).

Jednotka sboru dobrovolnych hasici obce
Ma dobrovolné pracovniky, se kterymi je uzaviena DPP na hasebni prace a udrzbu techniky.

Pracovnici, ktefi nejsou ve stavu stalych zaméstnanci (nejsou zahrnuti do schvéleného celkového
poctu zaméstnanci obce a organiza¢nich sloZek), ale pracuji pro mésto na zikladé hospodaiské
smlouvy, dohody o pracovni &innosti (DPC) max. 20 hod. tydné nebo dohody o provedeni préce
(DPP), zejména:

Me&U — lesni hospodat, uklize¢ka, kronikarka mésta, obsluha shromazdi§té odpadi
Kulturni, literarni a vzdélavaci centrum — promitaci, umélci, administrativni ¢innost
2



Sklarské muzeum — Vv letni sezoné pruvodkyné

Parkovisté a informaéni centrum Prachen — v letni sezoné DPP nebo DPC na stiidani dovolenych

Sport areal u Sokolovny — v letni sezéné DPP nebo DPC

(celkem je mozné uzavirat dle potieby mésta (organiza¢nich slozek) a méstského tfadu dalsi DPC a DPP
V ramci rozpoc¢tovanych prostiedku na platy — povétrena tajemnice)

Sezonni zaméstnanci prijimani na ziakladé dohody s uradem prace na dobu urcitou na verejné
prospésné prace (VPP, SUPM, IPM) dle schvaleni radou mésta.

Zaméstnanci obce zarazeni do obecni policie

Méstska policie

49/1  straznik — Lubo$ Matgjicek
50/2  straznik — Jifi Vorfisek

51/3 straznik — neobsazeno

52/4  straznik — neobsazeno

53/5 straznik — neobsazeno

Pocet ¢lentt MP schvalenych RM je 5.



